inslituto

O
>

kairos

CONVENIO MTPS/SENAES- SICONV N. 776111/2012 Producao e
consumo responsavel nas redes territoriais - cooperacao e
articulacao federativa para o comércio justo e solidario

Edital Kairés 02/2016

Selecdo de empresa para prestacdo de servicos assessoria
administrativa para o projeto Producdo e Consumo Responsavel nas
redes territoriais.

O Instituto Kairés Etica e Atuacdo Responsavel, CNPJ n° 07.037.770/0001-58, com base no
Convenio — Siconv N. 77611/2012, firmado com a Secretaria Nacional de Economia Solidaria, do
Ministério do Trabalho e Previdéncia Social, esta selecionando uma empresa para prestar servigos
de assessoria administrativa.

O processo seletivo dar-se-a conforme o Termo de Referéncia, anexo a este Edital (anexo 1), que
dele faz parte integrante.

As inscrigfes deverdo ser realizadas através do e-mail adm.kairos@yahoo.com.br, de 27/05/2016 a
13/06/2016 em horéario comercial.

No ato da inscricdo, as instituicdes interessadas deverdo encaminhar a proposta e observar as
exigéncias constantes no item n° 6 do Termo de Referéncia.

O processo seletivo sera no dia 14/06/2015 e se dara conforme o item n° 8 do Termo de Referéncia.

Apés a selegdo, sera divulgado o resultado conforme o item n° 9 do Termo de Referéncia e
providenciada a contratacéo da empresa selecionada.

Sao Paulo, 24 de Maio de 2016.

Vanessa Moreira Sigolo
Diretora Presidente
Instituto Kairés - Etica e Atuacido Responsavel
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Termo de Referéncia

(Anexo | ao Edital Kairés 02/2016)

Selecdo de empresa para prestacdo de servicos assessoria
administrativa para o Projeto Producdo e Consumo Responsavel nas

redes territoriais.

1. Introducédo

O Instituto Kairés Etica e Atuagdo Responsavel, CNPJ n° 07.037.770/0001-58, com base no Convenio—
Siconv N. 77611/2012, firmado com a Secretaria Nacional de Economia Solidaria, do Ministério do Trabalho
e Previdéncia Social, estd selecionando uma empresa para prestar servicos de assessoria administrativa.
Para tanto, devera, através de processo seletivo, escolher uma empresa que demonstre estar interessada e
apresente melhor preco e qualificacdo, atendendo aos requisitos para atuar prestando servigos de
assessoria administrativa de modo a assessorar a equipe de gestdo do projeto, especificamente na

gestao financeira e contabil.

Nesse sentido, o presente Termo de Referéncia explicita as caracteristicas e condigbes para a

implementacdo desse processo seletivo, oferecendo os fundamentos para a sua realizagéo.

2. Descricao das atividades:
A empresa contratada desenvolvera as atividades de forma a primar pela adequada execucéo do contrato
supracitado devendo realizar as seguintes atribuicdes:

- Servigo de assessoria administrativa, assessorando a equipe de gestdo do projeto, especificamente na
gestédo financeira e contébil, para o projeto Producdo e Consumo Responsavel nas redes territoriais. Isso
inclui: verificagcdo das documentacdes de pagamento e seus comprovantes, calculo de tributos sobre notas
fiscais, calculo e emissédo da folha de pagamentos, atualizagdo e emissdo de certiddes de regularidade da

instituicéo, verificacdo de documentacéo administrativa e fiscal de contratados etc.

3. 3. Perfil da empresa:
Perfil Indispenséavel

- Possuir sede na cidade de Sao Paulo;

- Ter experiéncia comprovada de 10 (dez) anos com pelo menos 2 (duas) organizacbes da sociedade
civil (declara¢cfes de outras organizacdes sociais).

- Ter experiéncia em finangas e administracdo publica (auto declaracéo)
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- Ter experiéncia com outras organizacdes da sociedade civil com projetos junto ao poder publico

(declaracdes de outras organizacdes sociais)

Perfil desejado
- Ter afinidade com os temas: consumo responsavel, comércio justo, agroecologia e economia solidaria.

4. Servicos esperados
Os produtos esperados da empresa contratada séo:

Produtos
Produto 1: 1 Relacdo de Comprovantes de Pagamentos referente ao periodo 1;

Produto 2: 1 Relacao de Comprovantes de Pagamentos referente ao periodo 2;

Produto 3: 1 Relacao de Comprovantes de Pagamentos referente ao periodo 3;

5. Cronograma de desembolso

Parcela Valor Previsdo de Pagamentos
Produto 1 R$ 4.833,34 (quatro mil oitocentos e trinta Julho/2016
e trés reais e trinta e quatro centavos)
Produto 2 R$ 4.833,33 (quatro mil oitocentos e trinta | Outubro/2016
e trés reais e trinta e trés centavos)
Produto 3 R$ 4.833,33 (quatro mil oitocentos e trinta Dezembro/2016

e trés reais e trinta e trés centavos)

6. Prazo, Local e Condicdes de Execucdo
O prazo de vigéncia serad até Dezembro de 2016 a partir da assinatura do contrato, estando sujeito a

prorroga¢fes determinadas no convénio e demais alteracdes do projeto em todos os seus termos. O local

para a execugdo do servico serd na cidade de Sdo Paulo/SP.

7. Resultados Esperados
Apresentar os produtos solicitados, atendendo as demandas especificas para o cumprimento do objeto

contratado.

8. Inscricdo e condi¢cdes gerais para participacao:
Os interessados deverdo encaminhar para o e-mail adm.kairos@yahoo.com.br, dentro do prazo

estabelecido conforme item n. 8, 0s seguintes documentos:

8.1 Orcamento, que devera estar em conformidade com o presente Edital e enviada digitada em papel
timbrado da instituicdo sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Devera estar datada, conter razdo social,

endereco completo, telefone, e e-mail. Devera estar assinada pelo representante legal da empresa. Os
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valores da proposta deverédo ser discriminados por valor global, escritos em numeral e por extenso. Deve

apresentar validade, ndo superior a 60 (sessenta) dias.

8.2 Documentos que comprovem a regularidade da figura juridica a ser contratada:
- Documento de constituicho da empresa ou organizagdo (Contrato Social e alteragbes
posteriores);
- Prova de inscri¢cdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CNPJ);
- Prova de regularidade com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal;
- Prova de regularidade com o INSS e FGTS;
- Certiddes negativas de faléncia e concordata.
- Declaracé@o de que ndo emprega menores de 18 anos, em condi¢Bes insalubres, perigosas ou
penosas e menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de quatorze anos
conforme previsdo contida na lei n.° 10.097/00.
- Declaragdo de que ndo possui e nunca possuiu exploracdo de trabalho analogo ao de escravo,
conforme contida na lei n.° 5.889/73 e artigo 149 do Cédigo Penal.
8.3 Documentos que comprovem o perfil indispensavel e desejado da figura juridica a ser contratada:
- Comprovantes e/ou declaracdes das experiéncias relacionadas no item 3.3;
- Curriculum Vitae.
8.4 N&o serdo aceitas as propostas que:
8.4.1 N&o atenderem as condic¢des gerais deste Edital, bem como aos dispositivos legais em  vigor,
pertinente a matéria.
8.4.2 Apresentem descontos excessivos ou manifestamente inexequiveis;
8.4.3 Oferecam vantagens ou alternativas ndo previstas, de interpreta¢édo dubia ourasuradas
8.5 Nao sera admitida nesta cotacdo a participacéo de:
8.5.1 Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucgdes, liquidagcbes, consoércio
de empresas, e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;
8.5.2 Empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administracdo
Pudblica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal ou que estejam
proibidas de contratar com a Administracdo Publica, em razdo de sancgdo restritiva de direito
decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, paragrafo 8°, inciso V, da
Lei n° 9.605 de 1998;
8.5.3 Empresas que estejam em recuperacao judicial ou extrajudicial;

8.5.4 Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

9. Processo de Selecao:
Periodo de Inscricdo: 27/05/2016 a 13/06/2016 em horario comercial
Sele¢&o de Proposta: 14/06/2016

Resultado Final: 15/06/2016, por meio de divulgacdo no site do Instituto Kairds (www.institutokairos.net).
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10. Remuneracao:

10.1 A remuneracdo sera de até R$ 14.500,00 (quatorze mil e quinhentos reais), valor que sera mantido
durante todo o periodo de vigéncia do contrato e que sera desembolsado mediante entrega dos produtos
acordados e emissao de nota fiscal. A forma de contratagdo serd por meio de Contrato de Prestagdo de
Servicos durante periodo e estara sujeita a liberacdo dos recursos e demais alteracdes do referido

convénio.

10.2 Os pagamentos serdo considerados suficientes e completos, abrangendo todos os encargos (sociais,
trabalhistas, previdenciarios e comerciais, bem como demais encargos incidentes), os tributos (impostos,
taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais, etc., para o tomador e o autbnomo), o fornecimento de méo de
obra especializada, materiais, ferramentas, acessorios, consumiveis e equipamentos bem como qualquer
outra despesa, ainda que aqui ndo especificada, que possa incidir ou ser necessaria a execugao do objeto
deste Edital.

Sao Paulo, 23 de Maio de 2016

Vanessa Moreira Sigolo
Diretora Presidente

Instituto Kairés — Etica e Atuacido Responsavel
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